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ACTA N° 150

FECHA: Bogota, diciembre 06 de 2023

HORA: 9am-12 m

LUGAR: Megasalud sala juntas

TEMA: Revision subsanaciones gestion documental y varios — Convenio de asociacion

8601-2023

ASISTENTES: Ver planilla adjunta.

ORDEN DEL DIA:
1. Revisién subsanaciones gestién documental segun acta del 07 de noviembre de 2023.

2. Calidad del dato: Revision y verificacion de las inconsistencias de los datos encontrados en el
cargue de la plataforma SIRBE.

3. Revision del cronograma de visitas diciembre 2023.

4. Varios

DESARROLLO:

1. Revision subsanaciones: Se da inicio a la jornada de revision de las historias sociales
Activas y Egreso, teniendo en cuenta las observaciones realizadas por la referente de
gestion documental en acta del 07 de noviembre del afio en cursoen presencia del equipo
administrativo de Megasalud Brigitte Malaver Vallejo, Martha Cecilia Zambrano Farfan y
la coordinadora del convenio Heidi Rojas. Por parte de Secretaria Distrital de Integracion
Social el apoyo a la supervision del servicio Centro Dia a tu Casa profesional Jeimy
Molina. Se procede a solicitar el Formato Unico de Inventario Documental FOR-GD-017
actualizado a la fecha y se adelanta revision en aleatoria a 10 expedientes de historias
sociales, encontrandose:
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- Se ajustaron los testigos documentales, tal como, se indicé en la visita anterior
completando: “Ficha SIRBE cabezote y variables especificas” en el campo notas.

- Formato Unico de Inventario Documental FOR-GD-017: Se evidencia que el inventario
esta actualizado a diciembre, con incorporacion documental hasta el mes de
noviembre.

- Formato Hoja de Control FOR-GD-013: Se realiza la revision del formato digital, el cual
se revisa con el archivo fisico en la muestra aleatoria de 10 expedientes encontrado
gue se ajustaron los formatos de hojas de control en digital en el campo: descripcion
del tipo documental conforme la indicacién de la visita anterior.

2. Calidad del dato:

- Frente a la calidad del dato el profesional Camilo Montoya y la referente Sofia
Montafia adelantaron la revision de las subsanaciones de los datos registrados y
cargados en la plataforma SIRBE encontrando que: Las inconsistencias en los
nucleos familiares (14 casos ) se pueden subsanar partiendo de la creacion de
nuevos nucleos respondiendo a la realidad de cada caso, para os ndcleos fijos se
debe remitir correo al equipo técnico del servicio para el reporte a mesa de ayuda
y de esta manera actualizarlo desde la base de datos. Se solicita que se adelante
la actividad a més tardar el dia 13 diciembre de 2023.

- Una vez finalizado el ejercicio se solicita reporte via correo electrénico para validar
los hallazgos frente a una nueva base generada y de esta manera generar el
reporte de las subsanaciones asociadas a las inconsistencias encontradas en la
visita del 27 de octubre 2023

3. Cronograma diciembre 2023: Se solicita aclaracion a la coordinadora del convenio frente
a la programacion de las visitas del mes de diciembre:

- Centro registra visitas los dias 24 y 25 de diciembre 2023
- Sur registra visitas hasta 23 diciembre 2023
- Norte registra visitas hasta 20 diciembre de 2023

La coordinadora manifiesta que se estan adelantando visitas de cuidado calificado e
interdisciplinario con el fin de dedicar la uUltima semana de diciembre a consolidar la
documentacién de las historias sociales, archivar y foliar entre otras las cuales se
documentaran mediante acta FOR GD-002 y listados de asistencia por parte del talento
humano.
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La supervision solicita se remitan nuevamente los cronogramas actualizados de visitas

teniend

0 en cuenta que el de zona centro presenta inconsistencias frente a la prestacion

del servicio los dias festivos. Los cronogramas se deben remitira mas tardar el dia 07 de
diciembre de 2023.

4. Varios.

Compromisos:

Se brinda la respuesta al asociado frente a las siguientes inquietudes:

Conforme indica la profesional Julieta Gémez del equipo técnicoy de supervision,
No se debe realizar encuentro zonal en los 9 dias de ejecucion de enero 2024.

Indica la profesional Julieta Gémez que se debe realizar el cierre del PAIIN en el
formato que se lleva actualmente en la pestafia de monitoreo.

La foliacién de las carpetas de ejecucion contractual se debe realizar en la parte
inferior derecha conforme indica telefonicamente la referente documental Cindy
Agudelo y sin hoja de control.

Se evidencia que se ajustaron los protocolos de instrucciones de uso de los kits
ponderables conforme las indicaciones de la supervision del convenio, los cuales
seran socializados en los dias restantes de diciembre 2023 durante las visitas de
cuidado calificado e interdisciplinario.

Se socializa que como actividades de cierre del convenio se tiene proyectado la
revision del archivo fisico contra cargue en SIRBE.

Revision de archivo contractual para radicacién en nivel central.

Punteo final y entrega de expedientes del convenio 8601-2023 en la segunda
semanade enero de 2024.

Compromisos Responsables Fechade Ejecucion

referente doc

Se programara visita de revision con la SDIS Por programar.

umental Cindy Agudelo
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia 04 de enero de 2024.
En constancia de lo anterior firman:
. Cargoo Tipode . .
Nombres y Apellidos g p Dependencia Firma
vinculacion

Elabor6: Jeimy Andrea Molina — Apoyo a la supenision Subdireccién para la Vejez
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